
様式 7-2f 
 

年  月  日 

個人情報の取得に関して（採用） 
株式会社 ケイエムシー 

個人情報保護管理者 
管理部 常務取締役 山村 康治 

 個人情報の取得にあたり、「個人情報保護方針」本人から直接書面によって取得する場合の措

置」に基づいて以下の告知を致します。 
 
１． 提供して頂く個人情報は、以下のとおりです。 

① 履歴書 
② 卒業見込証明書 
③ 成績証明書 
尚、中途採用者および時短パートの方は、①の個人情報の提供のみです。 

２． 個人情報の提供の利用目的は、以下のとおりであり、取得目的の範囲以内で利用致します。 
① 当社における採用選考のため 
② 採用または不採用の通知の発送のため 
③ 入社前の日程表および入社後の提出書類の発送のため 
④ 日程の変更が生じた場合の連絡のため 
⑤ 入社後の人事労務管理のため 

３．提供頂いた個人情報は、当社の個人情報保護マネジメントシステムに関する規程等に従っ 
  て、適正に管理し、情報漏洩等が起こらないように努めます。 
  また、採用の方は、入社後も適正に管理し、不採用の方に於いては、責任を持って速やか 

に当社内にて裁断処理を致します。  
４．提供を頂いた個人情報の委託は、当社では行いません。 
５． 提供を頂いた個人情報を法令に基づく場合を除き、第三者に提供することはありません。 
６． 情報提供の判断は貴方の任意です。ただし、情報を提供頂けない場合は、採用選考に支障 

が来たし、採用希望に副えない場合がありますのでご了承下さい。 
 

 
以上 

 

【個人情報に関するお問い合わせ及びご請求についてのお知らせ】 
 採用希望者または内定者は、ご自身の個人情報についてお問い合わせ並びに請求をすることが

できます。問い合わせ先および問い合わせと請求内容は下記のとおりです。 
① 当社が保有している採用希望者または内定者の個人情報の内容についてのお問い合わせ 
② 当社が保有している採用希望者または内定者の個人情報に誤りがある場合には、訂正追加

または削除のご請求 
③ 当社が保有している採用希望者または内定者の個人情報の利用目的の通知、開示又は第三

者提供記録の開示、利用の停止、消去又は第三者への提供の停止のご請求 
【個人情報に関する問い合わせ窓口】 
株式会社 ケイエムシー 栃木県宇都宮市中今泉 5-24-7 
個人情報保護管理者 管理部 常務取締役 山村 康治 

 電話 028-613-5111 （平日 8：30～17：30） 



様式 7-2f 
 

  年  月  日 
個人情報の取得に関しての同意書（採用） 

株式会社 ケイエムシー 
個人情報保護管理者 

管理部 常務取締役 山村 康治 
個人情報の取得にあたり、「個人情報保護方針」 本人から直接書面によって取得する場合の措置」

に基づいて以下の告知を致します。 
１．提供して頂く個人情報は、以下のとおりです。 

① 履歴書 
② 卒業見込証明書 
③ 成績証明書 
尚、中途採用者および時短パートの方は、①の個人情報の提供のみです。 

２．個人情報の提供の利用目的は、以下のとおりであり、取得目的の範囲以内で利用致します。 
① 当社における採用選考のため 
② 採用または不採用の通知の発送のため 
③ 入社前の日程表および入社後の提出書類の発送のため 
④ 日程の変更が生じた場合の連絡のため 
⑤ 入社後の人事労務管理のため 

３．提供頂いた個人情報は、当社の個人情報保護マネジメントシステムに関する規程等に従っ 
  て、適正に管理し、情報漏洩等が起こらないように努めます。 
  また、採用の方は、入社後も適正に管理し、不採用の方に於いては、責任を持って速やか 

に当社内にて裁断処理を致します。  
４．提供を頂いた個人情報の委託は、当社では行いません。 
５． 提供を頂いた個人情報を法令に基づく場合を除き、第三者に提供することはありません。 
６． 情報提供の判断は貴方の任意です。ただし、情報を提供頂けない場合は、採用選考に支障 

を来たし、採用希望に副えない場合がありますのでご了承下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
上記内容を確認いたしましたので、本同意書に同意致します。 
 
           年   月   日 
 
氏  名（自署）：                    印 

以上 

【個人情報に関するお問い合わせ及びご請求についてのお知らせ】 
 採用希望者または内定者は、ご自身の個人情報についてお問い合わせ並びに請求をすることができ

ます。問い合わせ先および問い合わせと請求内容は下記のとおりです。 
① 当社が保有している採用希望者および内定者の個人情報の内容についてのお問い合わせ 
② 当社が保有している採用希望者または内定者の個人情報に誤りがある場合には、訂正、追加ま

たは削除のご請求 
③ 当社が保有している採用希望者または内定者の個人情報の利用目的の通知、開示又は第三者提

供記録の開示、利用の停止、消去又は第三者への提供の停止のご請求 
④ 【個人情報に関する問い合わせ窓口】 

株式会社 ケイエムシー 栃木県宇都宮市中今泉 5-24-7 
個人情報保護管理者 管理部 常務取締役 山村 康治 
 電話 028-613-5111 （平日 8：30～17：30） 

   


